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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN HA DONG Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: %9 /UBND-NV Ha Déng, ngay ()6 thang 02 nam 2024

Vv xay dyng D& an vi tri viéc
1am di véi cac don vi sy nghiép
cong lap khdi gido duc

Kinh gui:
- Giam déc Trung tim GDNN - GDTX Ha Dong;
- Hiéu trudng céc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS cong 14p.

Thyc hi¢n Véan ban s6 367/SNV-XDCQ ngay 01/02/2024 cia S& Noi vu
thanh phb Ha Noi vé viéc huorng dan xdy dung Pé 4n vi tri viéc lam doi véi cac don
vi su nghiép cong 1ap khéi gido duc; Uy ban nhan dén quan Ha Péng yéu chu:

1. Gidm doc Trung tam Glao duc nghe nghiép - Gido duc thuong xuyén Ha
Dong, Hi¢u truong cac truong Mém non, T1eu hoc, Trung hoc co s& cong 1ap truc
thuoc UBND Quan trién khai xay dung Dé 4n vi tri viéc lam theo ding huéng
din tai Van ban sé 367/SNV-XDCQ ngay 01/02/2024 cia S& N6i vu thanh pho
Ha Noi (guri kem).

Cac don vi gu1 Dé 4an vi tri viéc lam vé UBND Quén (qua phong No6i vu
téng hop) truée ngay 23/02/2024. Pong thoi gui file mém qua dia chi cac hom
thu dién tur:

+ Khéi Mam non: buithihongthu_hadong@hanoi.gov.vn

+ Khéi Tiéu hoc: uonglinhtrang quhadong@hanoi.gov.vn

+ Khdi THCS va Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong
xuyén: nguyendinhhoai_hadong@hanoi. gov.vn

2. Giao phong Noi vu Quén hudng din, d6n ddc cac don vi trién khai thyc
hién; tong hop, tham muu UBND Quén béo cédo S& Noi vu thanh phé Ha Noi
trudc ngay 29/02/2024

Yéu céu Giam dbc Trung tdm Gido duc nghé nghi¢p - Gigo duc thuong
xuyén Ha Dong, Hiéu truéng c4c truomg Méam non, Tiéu hoc, THCS cong lap
nghlem tic trién khai thyc hi¢n dam bao thi gian. Trong qua trinh trién khai thuc
hién c6 khé khan, vuéng mic, cic /don vi kip thoi bao cao vé UBND Quin (qua

phong Noi vu) dé xem xét giai quyét./. Gﬁ/

Nei nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhar trén;
-Lwu: VT, NV.
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UBND THANH PHO HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

SO NOQI VU Pic ldp - Tw do - Hanh phiic
$6:367 /SNV-XDCQ Ha N¢i, ngay 07 thdng 02ndm 2023

V/v huémg din xay dyng D& an vi tri
viéc 1am d6i véi cac don vi sy
nghiép cdng 1ap khéi gido duc

Kinh giri: Uy ban nhan din quin, huyén, thj xa

Thyee hién ¥ kién chi dao ciia Ph6 Tha treéng Chinh phu Tran Luu Quang-
Truéng Ban Chi dao xay dung va quan 1y vi tri viéc lam trong cic co quan, to
chirc hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong 1ap tai Thong bao s6 520/TB-VPCP ngay
14/12/2023 cia Van phong Chinh phu, Cong van sb 7583/BNV-TCBC ngay
23/ 12/2023 cua Bo NGi vu hué'ng din mdt sd nodi dung vu'éng mac trong v1¢c xay
du'ng Pé 4n va phe duy@t vi tri viéc lam, S& N61 vu hu'orng din cac don vi trong
vigc xdy dyng Pé 4n vi tri viéc 1am déi véi cac don vi sy nghiép cong lap khéi
gi4o duc nhu sau:

1. Can ¢t phép ly

- Ngh1 d;nh 56 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cia Chinh phu vé vi tri
viéc 1am va sb luqng nguoi lam vige trong don vi su nghiép cong lap;

- Thong tu s& 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctiia B§ N§i vu hudng
din vé vi tri viéc 1am cong chirc lanh dao, quan ly; nghi¢p vu chuyen mon ding
chung; hd trg phuc vu trong co quan, tb chirc hanh chinh va vi tri viéc lam chirc

danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hé trg, phyc vy trong don vi sy nghiép
cong lap;

- Thong tur s6 19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua B Gido duc va
Dao tao hudng din ve vi tri vi¢e lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép va dinh mirc s6 luong ngudi lam viéc trong cac co s& gido duc mim non
cong lap;

- Thong tu sb 20/2023/’I‘T-BGDDT ngay 30/10/2023 ciaa Bo Gido duc va
DPao tao huo'ng dan ve vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé

nghwp va dinh mc s6 luqng ngudi lam vige trong cac co s& gido duc phd thong
va cac truong chuyén biét cong lap;

- Céc thong i ciia bd quan ly nganh, linh virc huédng din ve vi tri viéc lam

lanh dao, quan ly va chirc danh nghé nghiép chuyén nganh, co ciu vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép;

- Cong vin s 64/BNV- CCVC ngay 05/01/2024 ciia B6 Noi vu vé xac dinh
co c4u ngach cong chirc va co cau hang chuc danh nghé nghi¢p vién chirc.

2. Xiy dung dé én
2.1. Pham vi, dbi tigng
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- Cac truong mém non, tiéu hoc, trung hoc co so cong lap, cac trung tam
Gido duc nghé ‘nghiép- Glao dyc thudng xuyén, cic truong chuyén biét cé gido
duc bac hoc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& trie thuéc UBND quéan, huyén,
thi x3 (sau day goi tit la don vi).

- Mdi don vi xay dung mot Pé an vi tri viéc 1am cin ¢ vao tinh hlnh thure
té cua don vi.

2.2. Nji dung Dé dn

Pé an vi tri viéc 1am cia cic don vi gdbm nhimg ndi dung sau:

- Sur céan thiét va can cir phap 1y cua viéc xdy dung Dé an vi tri viéc lam,

- Chirc niang, nhiém vu cua don vi,

- Dic diém tinh hinh cia don vi (sb l6p, s6 hoc sinh, thyc trang d6i ngii
giao vién, nhan vién trong nha trudng, ...),

- Thong ké, phan nhom cong viéc theo chirc ning, nh1¢m vu. Lap danh myc

tong hop vi tri vige lam (kém Phy luc: Ban mé ta cua timg vi tri viéc 1am, co cau
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cia don vi).

- Kién nghi, dé xuit.
(Theo madu tai Phu luc 2 va Mdu cdc Ban mé td va Khung ndng luc kém theo)
2.3. Thim quyén phé duyét

- P6i véi don vi ty chit mdt phén chi thuong xuyén (don vi ty chi nhém 3),
don vi do ngén sach nha nude bao dam chi thuong xuyén (don vi ty chi nhém 4):
S& Noi vy tham dinh va phé duyét Pé 4 an vi tri vigc lam ctia don vi theo 1y quyén
ctia UBND Thanh phd tai Quyét dinh sé 5664/QD-UBND ngay 07/11/2023".

- P6i v6i don vi tyr chit chi thudmg xuyen va chi déu tu (don vi tw chu nhom
1), don vi ty chu chi thuéng xuyen (dom vi ty chi nhém 2): don vi xay dyng pé
an vi tri viéc 1am, t6 chirc tham dinh va trinh ngudi dimg dau don vi quyét dinh

phe duyét vj tri v1¢c 1am va co cdu vién chirc theo chitc danh nghé nghi¢p clia don
vj (sau khi c6 ¥ kién cua S& Noi vy).

2.4. Ho so dé nghj S¢ Nji vu thim dinh va phé duyét theo phin cip
a) Ddi véi don vi s nghiép tie chii nhém 3, don vi sy nghiép tw chii nhom 4:
- Van ban dé nghj phé duyét cuia UBND quén, huyén, thi xa,

- Bé 4n vi tri viéc lam cia tung don vj (kem Ban mo ta vi tri viéc lam, co
cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép theo mau),

- Bdn sao cac van ban cuia co quan co thdm quyén quy dinh vé chirc nang,
nhiém vu va co ciu tb chirc ciia don vi (neu o),

- Cac vin ban khac c6 lién quan.

! Quyét d;nh s6 5664/QD-UBND ngay 07/11/2023 ciia UBND Thanh phé vé viéc ity quyén cho S& Noi vu phé
duzm;t Pé én vj tri viéc lam, phé duyét diéu chinh vi tri viéc 1am ddi véi don vj syt nghiép cong ldp ty bao dam mét
phan chi thuomg xuyén va don vj sy nghiép cong lap do Nha nude bao dam chi thwréng xuyén
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b) Doi v6i dom vi su nghiép tw chit nhém 1, don vi su nghiép tw chit nhém 2:

- Viin ban d& nghi cho ¥ kién cia UBND quén, huyén, thi x4,

- P& 4n vi tri viée lam cia timg don vi (kéem Ban mo ta vi tri viéc lam, co
cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép),

- Ban sao cac vén ban cua co quan ¢6 thdm quyén quy dinh vé chirc ning,
nhiém vy va co céu t6 chirc cia don vi (néu co),

- Cac vin ban khac c6 lién quan.
3. Mt s6 lwu ¥

3.1. Véi méi vj tri vige lam cdn c6 2 néi dung: (1) Tén vj tri vige lam (theo
mau tai Phu luc 2 kém theo), (2) Ban md ta vj tri viéc 1am (theo mau tai Phy luc
3 duoc So Ngi vu bién tdp thuc hién thong nhat theo hudmg dan tai Thong tir cia
cdc B¢ quadn ly nganh, linh vuc).

Céc don vi can cir vao Danh myc vi tri viéc 1am, Ban mé ta vi tri viéc lam
ban hanh kém theo céc Thong tu hu'éng din cia bd quan 1y nganh, linh virc dé
x4y dung chi tiét cho timg vi tri viéc 1dm cia don vi minh.

3.2, Poi véi vj tri vigc lam chuyén mon dung chung:

- Pbi véi yéu cau trinh d6 dao tao va kién thirc bd trg cua vi tri “ké toan
trudng (phu trach ke toan)” va vi tri “ké toén vién trung cip”: d& nghi cac don vi
cén cir Nghi dmh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mét s6 diéu cua Luat ké todn va cac vin ban huorng dan thi hanh dé quy
dinh cho phui hop véi chirc ning, nhiém vu cua vj tri niy tai moi don vi.

- Don véi vi tri “Vin thu”, “Ké toan”, “Thu vién™: cic don vi cin ct diéu
kién thye té dé xay du'ng hang chirc danh nghé nhiép phi hop (Vi du: Trung tim
GDNN-GDTX c6 thé xdy dyng vi tri viéc 1am “Van thu vién”, “Ké toan vién”).

- Diéu chinh vi tri viéc lam “Y té trudmg hoc” tir nhém vi tri hd tro, phuc
vu sang nhom vj tri viéc lam chuyén mén ding chung.

- Cén gh1 chi cy thé d6i vdi cac vi tri viée 1am thyc hién theo co ché kiém
nh1¢m vi tri viéc 1am khong bé tri vién chiee, chi thyc hién ky hop ddng lao dong
dé thyc hién nhiém Vil

3.3. Vige xdc dinh cdc v tri vigc lam kiém nhi¢m hodc khéng kiém nhi¢m

Cin cir tinh hinh thyc té vé bién ché dugc giao, vé dic diém don v, tha
treong don vi sy nghiép quy dinh rd cac vj tri viée lam khong b6 tri dugc bién ché
vién chirc, phai thuc hi¢n ki€m nhiém, hodc phai ky hop dong lao dong dé thuc
hién nhiém vu.

3.4.Vé co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghi¢p, dé nghi cac don vi
trién khai theo yéu clu cua B6 Néi vu?:

- Dbi véi don vi sy nghiép tr chi nhém 1, don vi su nghiép ty chit nhom 2:

2 Céng viin s6 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 cia B Néi vu vé xdc dinh co céu ngach céng chic va co ciu
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
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Chirc danh nghé nghiép hang I va twong duong: T6i da khong quéa 20%
Chirc danh nghé nghiép hang IT va tirong dwong: Téi da khéng qua 50%

Chirc danh nghé nghiép hang III va tuong dwong tré xubng (néu c6): Tbi
da khdong qua 30%

- Déi véi don vi sy nghiép tw chi nhém 3 va don vi sy nghiép tu chi nhém 4:
Chirc danh nghé nghiép hang I va twong duong: Tdi da khéng qua 10%
Chirc danh nghé nghiép hang II va twong dwong: Téi da khong qua 50%

Chirc danh nghé nghiép hang III va tuong duong tré xudng (néu cb): Toi
da khong qué 40%.

Co céu niy khong bao gom Hiéu truéng, Giam dbc, Phé Hiéu truong, Phé
Giam do6ce cua don vi.

Cén cir vao chirc nang, nhi¢m vy va tinh hinh thyc té tai cac don vi, Thi
trudng don vi quyet dinh phan bo ty 1é phu hgp, bido dam theo quy dinh chung.

4. Tién @9 thye hién
- UBND cic quan huyén, thi x3 tong hqp cac Dé an vi tri viéc 1am cén phé
duyét, can c6 ¥ kién giri s& Noi vy trude ngay 29/02/2024.

- S& N6i vy tham dinh va phé duyét P& an theo phin cip xong trudc
31/3/2024.

Trén day la huo‘ng din cia S& Noi vy vé viée xay dung D& an vi tri viée
lam ddi V0i cac co s¢ gido dyc tryc thugc UBND quén, huyén, thi xd. Trong qua
trinh trién khai thyc h1¢n néu c6 kho khén, vudng mic, cac don vi chu dng de
Xuat, gui SO Néi vy dé nghién ciru, bao cao UBND Thanh phd xem xét, quyét
dinh d6i véi nhitng ndi dung vugt thAm quyén. L

Noi nhgn:
- Nhur trén;
- Gidm d6c SNV (dé b/c);
- PGP SNV: Nguyén Chi Poan;
- PNV quin/huyén/thj x3a;
- Lwu: VT, XDCQumn-01m)

- *._=._n" Chi Doan



PHU LUC 1
P& 4n vi tri viéc 1am cia (dom vi)

I. Sy cén thiét va cin cir phép 1y cua viée xay dyng D8 4n vi tri viéc lam
1. Su cin thiét

2. Can cr phap ly

I. Dic diém tinh hinh caa don vi

1. Chirc nang, nhi¢m vu cia don vi

- Chirc nang

- Nhi¢m vy

2. Thuc trang nam hoc 2023- 2024

- 6 16p, 6 hoc sinh,

- P6i ngil gido vién, nhan vién trong nha trudong: sb lugng, chat luong
- Dy kién s6 lugng hoc sinh, s6 16p trong nhitng nam tiép theo

III. Vi trd vige lam

1. Théng ke, phan nhom cong viéc theo chirc nang, nhiém vu:

- Nhom cong viée lanh dao, quan 1y

- Nhém cong vi¢c chuyén nganh

- Nhém céng viée dung chung

- Nhém céng viée hd trg phuc vy

2. Danh muyc vj tri viéc lam

(Kém theo Ban m6 ta va Khung ning lyc déi véi timg vi tri viée 1am; co
cau vién chirc theo hang chirc danh nghé nghiép)

IV. Kién nghi, d& xuit.

(Trén day la gp’l ¥ vé dé cuwong dé an, trong qua trinh trién khai thuc hi¢n, cdc
don vi c6 thé stra doi, bé sung cho phit hop véi tinh hinh thuc té tai don vi minh)

’ :7,



I. TRUONG MAM NON

PHU LUC 2
DANH MUC VI TRi VIEC LAM; CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C;
TRINH PO CHUYEN MON, NGHIEP VU

(néu co)

Cong tac xa héi, Tam li hoc va c6 chimg chi nghiép vu
vé ho tro gido duc ngudi khuyét tat theo chwong trinh
do B9 Giéo duc va Pao tao ban hanh;

Ghi cha
Hang ook
® (vi tri
chire kia
danh om
T Tén VIVL Chirc danh nghé nghiép askd Trinh d§ chuyén mén, nghiép vu nhig¢m, vi
BN . tri chi bb
nghié¢p toi -
da iy
HDLD)
I | VIVL lanh dao, quin Iy _
‘ C‘é bang cir nhdn gido dyc mam non tro lén; hoéc‘ co
1 | Hiéu truong Gido vién mam non bang cao dang su pham gido duc mam non va c6 bang
cu nhin quan 1y gido duc mam non
Cp bang cr nhén gido dyc mam non trg lén; hoéc‘ co
2 | Pho hi¢u truong Gido vién mam non béang cao dang su pham gido duc mam non va c6 bang
cir nhan quén ly giao duc mam non
;| VIVL chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh i
i ) Cf') bang cf{ nhan gido duc mam non trér 1én; hoz‘_ic‘ co
1 | Gido vién mam non hang I Gido vién mam non Hang I | bang cao dang su pham gido dyc mam non va co bang
cir nhén quan 1y gido dyc mam non
) C‘é bang cf{ nhan gido duc mam non tré lén; hoic‘ co
2 | Giao vién mam non hang II Gido vién mim non Hang IT | bang cao dang sur pham gido dyc mam non va c6 bang
cir nhén quén 1y gido duc méam non
3 | Gi4o vién mam non hang I Gido vién mam non Hang III | C¢ bang cao dang sw pham gido dyc mam non tr¢ lén
Co bang tot nghiép cao ding chuyén nganh ho trg gido
) ' duc ngudi khuyét tat trdr 18n; hodc c6 bang tot nghié
4 HO tr¢ giao duc ngudi khuyét tat e T T, Hang III cao dang trér 1én mét trong cac nganh: Su pham, Y te,




VTVL chuyén méon ding
chung'

Vin th trung cip

C6 bang t6t nghiép trung cip tr& 1én véi nganh hodc
chuyén nganh van thu hanh chinh, vin thw - huu trir,
hru mr lru trir va quan ly thong tin. Trudng hop co
bang tbt nghiép trung cap trd l€n chuyén nganh khac
phai cé chimg chi boi du'cmg nghi€¢p vu véan thu do co
s& dao tao cé thim quyén cap.

K& toén vién trung cép

K¢ todn
vién

Cé bang tot nghiép cao ding trd 1én thudc chuyén
nganh ké toan, kiém to4n, tai chinh.

4 | Thu vién

Thu vién vién hang IV

Thur vién
vién hang
11

C6 bang tot nghlqu trung cép tr¢ 1én chuyén nganh
théng tin — thu vién. Truong hop tHt nghiép trung cap
tro 1én chuyen nganh khdc phai c6 chimg chi bbi
dudmg kién thirc, k¥ ning nghé nghi¢p chuyen nganh
thong tin - thu vién do co quan, t6 chirc c6 thdm quyén
cép

5 | Y té hoc duong

C6 trinh d6 chuyén mén tir Y si trung cép trés 1én

HPLD
(truong
hop da co
vién chiec
dang dam
nhiém vi
tri “y té
hoc
duong”’
thi giit
nguyeén)

IV | VIVL hd trg, phuc va

p—

Nhan vién bao vé

HDLD

2 | Nhén vién nau in (c6 nudi)

HDPLD

!5 vi tri viéc lam ndy néu khéng bé tri dtrqc bién che vién chirc thi thuc hién ché 39 hop déng lao dong hodc bé tri gido vién, nhan vién kiém nhiém. Céc truéng mam non
cén cir khoi lugng cong viée, s6 luong bién ché dé xac dinh s6 lugng nguoi 1am viéc cia timg vi tri va nhiém vu kiém nhiém phu hep




II. TRUONG TIEU HQC

T

Chirc danh nghé nghiép

Hang

chire

danh

nghe

nghiép tbi
da

Trinh d§ chuyén mén, nghiép vu

Ghi chi (vi
tri kiém
nhiém, vi tri
chi bé tri
HDLD)

VTVL lanh dao, quan ly

Hiéu trudng

Giao vién tieu hoc

C6 bang cir nhén tré 1én thude nganh dao tao gido
vién tiéu hoc. Truémg hop khéng c6 gido vién cb
ba"mg cu nhén thujc nganh dao tao giao vién thi
phai c6 bang cur nhén chuyén nganh phu hop va co
chimg chi boi dudng nghiép vy su pham theo quy
dinh

Pho Hiéu truémg

. vy ok
Giao vién tiéu hoc

C6 bang cir nhén tr& 1én thudc nganh dao tao gido
vién tiéu hoc. Trudng hop khong cé gido vién co
béng cir nhin thude nganh dio tao gido vién thi
phai c6 bing cir nhin chuyén nganh phii hop va cé
chimg chi boi dudng nghiép vy su pham theo quy
dinh

VTVL chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh

Gido vién tiéu hoc hang I

Giso vién tiéu hoc

Hang I

C6 béang cir nhén tré 1én thude nganh dio tao gido
vién tiéu hoc. Trrdmg hop mén hoc khéng dii gido
vién ¢é bang cir nhin thudc nganh dao tao gido
vién thi phai c6 bang cir nhin chuyén nganh pha
hop va ¢6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham
theo quy dinh

Gido vién tiéu hoc hang II

Giao vién tiéu hoc

Hang I

C6 bang cir nhén tré 1én thudc nganh dao tao gido
vién tiéu hoc. Truomg hgp mén hoc khéng du gido
vién c6 bing cir nhan thudc nganh dio tao gido
vién thi phai c¢6 bang cir nhin chuyén nganh pha
hop va c6 chimg chi bdi dudmg nghiép vu su pham
theo quy dinh

Gido vién tiéu hoc hang I1I

Gido vién tiéu hoc

Hang II

C6 bang cir nhan tré 1én thude nganh dao tao gido
vién tiéu hoc. Truong hgp mén hoc khéng du gido




vién c6 bang cir nhan thudc nganh dio tao gido
vién thi phai ¢ bang cir nhan chuyén nganh phi
hop va c6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham
theo quy dinh

Péi voi gido vién Tong phy trach Poi: c6 thém
nghiép vu céng tac D§i ciing chuyén nganh giang
day hodc bbi duimg nghiép vu cong tac Doi theo
quy dinh

4 | Gidowvy

Gido vién tiéu hoc

Hang III

C6 bing tdt nghiép tir Pai hoc su pham tr& 1én
thudc nganh dio tao gido vién tiéu hoc hodc cb
bang t6t nghiép tir Pai hoc tré 1én phi hop véi vi
tri giao vu

5 | Tuvan hoc sinh

Gido vién tiéu hoc va
tuwong duong

Hang III

Co biang tot nghi¢p tir Pai hoc trd lén phu hop voi
vi tri tur van hoc sinh hoic ¢ bing tot nghlep tir
Pai hoc su pham tr¢ 1én thudc nganh dao tao gido
vién tiéu hoc

Kiém nhiém

6 Ho tre gido duc ngudi khuyét tat
(néu co)

Nhién vién

Vién chirc
loai AQ

Co6 béng t6t nghlf;p cao ding chuyén nganh hé trgy
giao duc nguoi khuyét tit tror 1én; hodc co bing t6t
nghiép cao dang tré lén mét trong cac nganh: Su
pham, Y té, Cong tac x3 th Téam 1i hoc va ¢6
chimg chi nghi¢p vu vé hd trg gido duc nguoi
khuyet tat theo chuong trinh do B§ Gido duc va
Pao tao ban hanh

I VTVL chuyén mén dung
2
chung

1 Thar vién

Thar vién vién hang IV

Thur vién
vién hang
I

C6 bang tot nghxcp trung cap tror lén chuyén nganh
thong tin — thu vién. Trrong hop t6t nghlc;:p trung
cap trd 1én chuyén nganh khéc phal ¢6 chimg chi
bdi dudng kién thirc, k¥ ning nghé nghiép chuyén
nganh thong tin - thu vi¢n do co quan, to chuc co
tham quyen cap

2 | Quan trj cong s&

Chuyén vién

C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én phit hop véi vi
tri viéc lam’

? 06 vi tri viéc lam nay, néu khéng bo tri duge bién che vién chirc thi thyc hién ché 46 hqp déng lao déng hodc b tri gido vién, nhin vién kiém nhiém. Cac tnromg Tiéu hoc
cn cir khdi lugng cong viée, 56 lugng bién ché dé xac dinh s hrgng ngudi 1am viéc cua timg vi tri va nhiém vy kiém nhlf;m phii hgp .
? Hién B4 GD&DT dang xac dinh rd chuyén mén, nghiép vu cta vi tri viéc lim niy. S& Ni vy s& huéng din cu thé sau khi c6 vin ban huéng din cua B6 GD&DT




5 £ o % K& toan | C6 bang tot nghiép cao dang trd 1én thude chuyén
e e vién nganh ké toan, klem toan, tai chinh.
4 | Thi quy i Kiém nhi€ém
C6 bang t6t nghiép trung cip tro 1én voi nganh hoic
chuyén nganh van thu hanh chinh, van thu - luu tri,
. 3 - £ Vian thu | hmu trﬁ', Tuu trit va quén ly thong tin. Trudng hop co
5 || Mk bt vién bang tot nghiép trung cap tr& 1én chuyén nganh khac
phz’n c6 chimg chi boi duong nghiép vu vin thrr do co
s& dio tao c6 thdm quyén cip.
HDLD
(trwong hop
da co vién
£ Z Vién chirc B S £ o chirc dang
6 Y te hoc dudmg Y si lodi B C6 trinh d§ chuyén moén tir y si trung cap trd l1én dim nhi¢m vi
tri “y té hoc
dwong” thi
giit nguyén)
IV | VTVL hé trg, phuc vy
1 | Nhén vién bao vé HDLD
III. TRUONG TRUNG HQC CO SO
TT Tén VIVL Chirc danh nghé nghigp | 920 nghe Trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu nhi¢m, vi tri
nghiép toi g
P chi bo tri
HDLD)
I VTVL linh dao, quan ly
C6 bang cir nhéan tré 1én thuée nganh dio tao gido
vién THCS. Trudng hop khéng c6 giao vién co
A A S bang cir nhan thudc nganh ddo tao gido vién thi
1 |H : : -y B . & : S
ieu truong SEL e phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phi hgp va co
ching chi boi dudng nghiép vy sur pham theo quy
dinh
2 | Phé Hiéu truémg Giso vién THCS Co bang cir nhan trd 1€n thudc nganh dao tao giao

vién THCS. Trudmg hop khéng ¢6 gido vién cod




béng cur nhan thudc nganh dio tao gido vién thi
phai c¢6 bing cir nhdn chuyén nganh phi hop va co
chimg chi bbi dudng nghiép vu su pham theo quy
dinh

VTVL chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh

Giao vién THCS hang I

Giao vién THCS

Hang I

C6 bang cir nhén trér 1én thude nganh dao tao gido
vién THCS. Trudong hgp mdn hoc khong du gido
vién c6 bang cir nhan thudc nganh dio tao gido
vién thi phai co bang cir nhan chuyén nganh phi
hop va c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham
theo quy dinh

Giao vién THCS hang IT

Gido vién THCS

Hang II

C6 bang cir nhan trd 1én thudc nganh dio tao gido
vién THCS. Truong hgp mon hoc khong du giao
vién co bz“ing cir nhan thugc nganh dao tao gido
vién thi phai c6 bing cir nhin chuyén nganh phu
hop va c6 chimg chi boi dudng nghiép vy su pham
theo quy dinh

Giao vién THCS hang IIT

Gido vién THCS

Hang III

C6 bang cir nhan trd 1én thudc nganh d3o tao gido
vién THCS. Trudéng hgp modn hoc khdng du gido
vién c6 bang cir nhan thudc nganh dao tao gido
vién thi phai c6 bang cir nhin chuyén nganh phi
hop va c6 chimg chi bdi dudmg nghiép vu sir pham
theo quy dinh

Péi voi gido vién Tong phu trach Pdi: ¢6 thém
nghiép vu cong tac Pdi cung chuyén nganh giang
day hodc bdi dudng nghiép vu cong tic Doi theo
quy dinh

Thiét bi, thi nghiém

Vién chirc loai A0

Vién chirc
loai A0

C6 bang tot nghiép Cao dang trds 1én chuyén nganh
cong nghé thiét bj truémg hoc, hodc cé bing tot
nghiép Cao dang tr& 1én cac chuyén nganh phi hop
voi vi tri viée lam thiét bi, thi nghiém trudmg hoc

Gido vu

Gido vién THCS hang 111

Chuyén
vién/ Giao
vién THCS

hang III

C6 biing t6t nghiép tir Pai hoc tré 1én phi hop véi vi
tri gido vu hodc c6 bing tét nghiép tir Pai hoc su
pham tr& lén thuge nganh dao tao gido vién THCS




Chuyén

C6 bing tt nghiép tir Pai hoc trd Ién phit hop véi

chirc loai B)

Tu vén hoc sinh Glao:;iﬁ;ggﬁéfgg T \‘;,il;nn/"['([};é% vi tn tu van hoc sithlhoz_'ic c6 bang tot nghiép tir | Kiém nhiém
hane [II Pai hoc sur pham tré 1én
ang
C6 béing tot nghiép cao ding chuyén nganh hé trg
giao duc ngudi khuyét tat tré 1én; hodc c6 bang tot
x 53 : £ on e o nghiép cao dang tr& 1én mét trong cic nganh: Su
Ho trg gio dyc ngud Khuyet 8t | yyia chive logi AO Viénchire | 3o Y th, Cong thc x& hi, Tdm H hoc va b
(neu co) loai A0 - y va 3 v x - s
chimg chi nghiép vu v€ ho trg gido duc ngudi
khuyét tat theo chwong trinh do B§ Giao duc va
Pao tao ban hanh;
VTVL chuyén mén ding
chung!
C6 bang tot nghigp trung cap tr& 1én chuyén nganh
thong tin — thw vién. Truong hop tot nghiép trung
o S Thu vién | cédp trd 1én chuyén nganh khac phai cé chimg chi
Ty via Tz wige yisu hgag IV vién hang 11 bf‘ili) dudng kién thl'rc,gk)"r nang ngpilé nghi¢p chuyén
nganh théng tin - thu vién do co quan, t0 chirc c6
tham quyé? cip
. S Chuyén | Co6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én phi hop véi vi
Quan tri cong s& Chuyén vién vién trf viée glém5 ghiép R B9
7 T z Kétoan | Co bing tot nghiép cao ding tré 1én thudc chuyén
ke fodu RS Vit i Gip vién nganh ké toan, kiém todn, tii chinh.
Thi quy Kiém nhi¢m
C6 bang tot nghiép trung cap tr& 1én véi nganh hodc
chuyén nganh van thwr hanh chinh, van thir - luu trir,
- . n % Vian thuy | hmu triY, [vu triy va quan ly thong tin. Trudng hop ¢
Memthy iy g vie: toe: capy viin | Uhtigistighibp tring el i 1en choyén gk Khic
phai co chimg chi bdi dudng nghiép vy van thur do co
s¢ 330 tao ¢6 tham quyén cap.
% . . Y si (vién : i
Y te hoc dudng Y si (vién chirc loai B) C6 trinh 4§ chuyén mén tir y si trung cip trd lén (trweong hop

da co vién

* 06 vi tri viéc lam nay, néu khong bé tri dugc bién ché vién chic thi thyc hién ché d6 hgp dong lao dong hodc bd tri gido vién, nhan vién kiém nhiém. Cac truémg Trung hoc

co s& can ot khdi lvong cong viéc, sb lugng bién ché dé xac dinh sd lwgng ngudi 1am viéc ciia timg vi tri va nhiém vy kiém nhiém phi hop

5 Hién B6 GD&PT dang xéic dinh ré chuyén mén, nghiép vu ca vj tri viéc lam niy. S& Néi vu s& huéng din cy thé sau khi c6 vin ban huéng din cua B6 GD&PT




chuc dang
ddm nhi¢m vi
tri “y té hoc
duong” thi

giit nguyén)

VTVL hé trg, phuc vu

Nhan vién bao vé

HDLD

IV. TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP- GIAO DUC THUONG XUYEN

vién ¢6 bang cir l}hﬁn thugc nganh dao tao gido
vién thi phai c6 bang cur nhan chuyén nganh phu

Hang chire Ghl. Ch}.l N\
danh nghé ot Ko
TT Tén VIVL Chirc danh nghé nghiép n nge Trinh d§ chuyén mon, nghiép vu nhiém, vj tri
nghiép toi Sl
da chi bo tri
HDLD)
I | VTVL lanh dao, quan Iy
' v?elgimp‘;er?agoa&%j;c C6 bing cir nhén tr 1én thudc nganh dio tao gido
1 | Giam déc o LR ang & vién THPT hoc ¢6 bing cir nhan tr& 1én phit hop
Gido vién gido duc nghe Vi, vi trf ik dyc ght nghi@
Cuuyin vitbhoye gihg C6 bing cir nhén tr& 1én thude nganh dio tao gido
T vién THPT hang III hodc = G ik e e L 5
2 | Phé Giam doc S A vién THPT hodc c6 bang cir nhan trg 1én phu hop
gido vién gido duc nghé EY v o ey il
hiidp v@i vi tri gido duc nghé nghiép
i | VIVL chirc danh nghe nghigp
chuyén nganh
C6 bang cir nhén tr& 1én thudc nganh dio tao gido
vién THPT. Trudng hgp mén hoc khéng du gido
1 e O, vién cé bang cir nhan thufc nganh dao tao giao
Gido vién THPT hang II Giao vién THPT Hang 11 vién thi phai co bing cir nhan chuyén nganh phi
hgp va ¢6 chimg chi boi dudng nghi€p vu sir pham
theo quy dinh
Co bang cir nhan trd 1én thude nganh dao tao gido
2 | Giso vién THPT hang III Giéio vién THPT tangit | Yoo THET. Troong hop nidn hoe khng di giko




hop va c6 chimg chi béi dudng nghiép vu sur pham
theo quy dinh

Gido vién giang day ly thuyét c6 bang Thac si try
1én, phu hop véi nganh nghé giang day; gido vién
vira day 1y thuyét vira day thyrc hanh c6 bang tot

Giéo vién gido dyuc nghé nghiép | Gido vién gido dyc nghé Hano II nghxcp tir Pai hoc tr& 1én, phi hop véi nganh, nghé
hang I nghiép ang giang day va c6 chimg chi k¥ ning nghé dé day
thu'c hanh trinh d¢ trung cip theo quy dinh chuin
vé chuyén mén, nghi¢p vu ctia nha gido gido duc
nghé nghiép
Gio vién gido duc nghé nghiép | Gido vién gido duc nghé Hane TI C6 bang tot nghxe;p tir Pai hoc tré 1€n phit hop vai
1y thuyét hang III nghiép ang nganh, nghe ang day.
C6 chimng chi ky nidng nghé dé day thyc hanh trinh
Giéo vién gido duc nghé nghiép | Gido vién gido duc nghé Hane III d trung cip theo quy dinh chuén vé chuyén mén,
thyc hanh hang 111 nghiép ang nghip vu cia nha gido gido duc nghé nghiép dé
day thuc hanh trinh 4§ trung cip.
C6 bang tot nghi¢p trung caP chuyén nghi¢p hoic
trung cap nghé hodc trung cap trd 1én, phu hep vai
Gido vién gido duc nghé nghiép | Gido vién gido duc nghé Hang IV nganh, nghe giang day, hodc co ching chi ky nang
hang IV nghi¢p ang nghé dé day trinh 8% so cap theo quy dinh chuan vé
chuyén mén, nghi¢p vy cua nha gido gido duc nghé
nghi¢p dé day trinh d§ so cép.
Gido vien | Co bang tot nghiép tir Pai hoc sw pham tré 1én
Gt Giao vién THPT hang ITI | THPT hang thuoc nginh dio tao gido vién THPT hoic c6 bang
va tuong duong HI/Chuyén | t6t nghi¢p tir Dai hoc tré 1én phu hop véi nganh,
vién nghé gx:lng day linh vyrc nghe nghi¢p
Gido vién | C6 bang tot nghi¢p tir Dai hoc trd 1én phu hop véi
£ . Gido vién THPT hang Il | THPT hang | vi tri tw v4n hoc sinh hodc c6 bang tot nghiép tir | .. i
Tu van hoc sioh va twong duong IlI/Chuyén | Dai hoc s pham tr& 1én thuge nganh dao tao gido Kiém nhi¢m
vién vién THPT

VTVL chuyén mon ding
chung®

605 vj tri viéc Iam nay, néu khoug b6 tri du'qc bién ché vién chirc thi thyc hién ché do hop dong lao déng hoiic bé tri giao vién, nhin vién kiém nhi¢m. Cic Trung tim cin cir

khéi lugng cong viéc, s6 lugng bién ché dé xac dinh sé hrong ngudi 1dm viée cia timg vi tri va nhiém vu kiém nhiém pht hop




Thur vién vién hang IV

Thur vién
vién hang I1

C6 bang tbt nghiép trung cép trd 1én chuyén nganh
thong tin — thu vién. Truomg hop tét nghiép trung
cap tré 1én chuyén nganh khac phai c6 chimg chi
bdi dudmg kién thirc, k§ ning nghé nghiéxp chuyén
nganh thoéng tin - thu vién do co quan, to chirc co
tham quyén cép

Thiét bi, thi nghiém

Vién chire loai A0

Vién chirc
loai AO

C6 bing tbt nghi¢p Cao déng trér 1én chuyén nganh
cong ngh¢ thiét bi truomg hoc, hodc co bz‘ing tot
nghiép Cao déing trd 1én cic chuyén nganh phit hop
V6i vi tri viéc 1am thiét bi, thi nghiém truong hoc

K& todn K¢ toan vién trung cap Kétoan |Co bz"mg’tét nghiép cao ding trér 1én thude chuyén
vién nganh ké toan, kiém toén, tai chinh.
C6 bang tot nghiép trung cip trés 1én véi nganh hodc
chuyén nganh vin thw hanh chinh, van thir - luu trik,
< - - £ Vian thue | huu triy, heu trir va quan ly thong tin. Trudng hop c6
Vi the VT VICH n g eep vién | bing tt nghiép trung cAp tré Ién chuyén nganh khéc
phai c6 chimg chi boi dg:&ng nghiép vu vén thr do co
s& dao tao c6 tham quyén cap.
Thu quy Kiém nhi¢m
VTVL hé trg, phuc vu
Nhan vién bao vé HDLD
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