UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC KIM PONG Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: 44/DA-THKD Duwong Noi, ngay 22 thang 02 nam 2024

PE AN ‘
Vi tri viéc 1am trwong Tieu hoe Kim Pong

I. SU CAN THIET VA CAN CU PHAP LY CUA VIEC XAY DUNG
PE AN VI TRI VIEC LAM
1. Sw can thiét xay dung P& an vi tri viéc lam

Truong Tiéu hoc Kim Poéng di va dang thuc hién tét Quyét dinh sb
1769/QD-UBND cuia thanh phé Ha Noi ngay 29 thang 4 nam 2020 trong viéc bo
tri viéc lam trong co s¢ gido duc cong lap thuoc UBND quan, huyén, thi xa trén dia
ban thanh phé Ha Noi. Nay do c6 su thay ddi cac danh muc vi tri viéc 1am nhim
nang cao chét lugng vién chtc, lao dong hop dong gin véi két qua san pham dau
ra va thuc hién tra luong theo vi tri viéc lam phu hgp véi 10 trinh cai cach chinh
sach tién lwong nén viéc xay dung dé an vi tri viéc lam 14 can thiét trong cac co s
gido duc cong 1ap néi chung va truong tiéu hoc Kim Pong - Ha Pong noi riéng.

2. Can cw phap ly

2.1. Vin ban phap 1y vé viéc thanh l1ap, quy dinh chirc ning, nhiém vu va
co ciu to chirc ciia Tredng mam non cong lap:

- Cin ctr Nghi dinh s6106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh phu vé vi
tri viéc lam va sd luong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;

- Can clr Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cta Bo ndi vu vé
Huéng dan vi tri viéc 1am cong chic 1anh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mon
dung chung; hd tro, phuc vu trong co quan, td chie hanh chinh va vi tri viéc 1am
churc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd tro, phuc vu trong don vi sy
nghi¢p cong lap;

- Can ctr Thong tu s6 28/TT/2020-BGDDT ngay 04/09/2020 clia Bo trudng
B Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ Truong tiéu hoc:

- Can ctr Thong tu sb 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 Hudng dan vé
vi tri viéc 1am, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghi¢p va dinh mirc s6 lugng
nguoi 1am viée trong co sd gido duc pho thong va cac trudng chuyén biét cong 1ap;

- Can ctr Quyét dinh sé 7576/QD-UBND ngay 30/12/2023 ciia UBND quén
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Ha Pong vé viéc Giao chi tiéu bién ché vién chiic va lao dong hop dong cho cac sur
nghiép gido duc thuoc Quan Ha Pong tir 01/01/2024.

- Can clir Cong vin sd 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 cua Bo Noi vu vé
xac dinh co cdu ngach cong chtrc va co cdu hang chitc danh nghé nghiép vién
chuec;

- Can clr Van ban s6 367/SNV-XDCQ ngay 01/02/2024 ctia SO ndi vu thanh
phé Ha Noi vé viée huéng dan xay dung Dé 4n vi tri viéc lam dbi voi cac don vi su
nghiép cong 1ap khdi gido duc;

- Can cr Vin ban sé 349/UBND-NV ngay 06/02/2024 cia UBND quan Ha
Pong vé viée xdy dy Dé an vi tri viéc 1am d6i v6i cac don vi su nghiép cong 1ap
khdi gido duc;

II. PAC PIEM TINH HINH

1. Chirc nang, nhiém vu cta don vi

1.1. Chirc nang

- Trudng Tiéu hoc Kim Pdéng duoc thanh lap theo Quyét dinh (QD) sb
11495/QD-UBND ngay 31 thang 8 nim 2011 ctia Uy ban nhan dan (UBND) quan
Ha Pong, ¢6 tu cach phap nhan, c6 tai khoan va con diu riéng.

- Trudng chiu sy quan 1y vé chuyén mén cua Phong Gido duc va Pao tao,
Uy ban nhan dan Quan Ha Péng.

1. 2. Nhiém vu

- Cong khai muc ti€u, chuong trinh, ké hoach gido duc, diéu kién bao dam
chat lugng gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chat luong gido duc; to chirc
giang day, hoc tap va hoat dong gido duc dat chéat lwong dap ing muc tiéu, yéu cau
can dat theo chuong trinh gido duc pho thong cép tiéu hoc do B Gido duc va Pao
tao ban hanh.

- Thuc hién gido duc bt budc, phé cap gido duc va x6a mu chir tai dia ban.
Huy dong tré em di hoc dung do tudi, van dong va tao diéu kién cho tré em co
hoan canh dic biét dén trudng. Nhan bao tro va quan 1y cac hoat dong gido duc cia
co s gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc phd thong cép tiéu hoc theo
su phan cong cia cAp c6 thAm quyén.

- Xay dung chién lugc va ké hoach phét trién nha trudng theo cac quy dinh
ciia B6 Gido duc va Pao tao, gan v6i diéu kién kinh té - xa hoi cua dia phuong;
xdy dung ké hoach hoat dong gido duc dap Gmg muc tiéu, yéu cau can dat theo

chuong trinh gido duc pho thong cép tiéu hoc.
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- Trién khai thyc hién chuong trinh gido duc phd thong cép tiéu hoc do B
Gi4o duc va Pao tao ban hanh; thuc hién lya chon sach gidao khoa theo quy dinh
ctia Bd Gido duc va DPao tao; trién khai thuc hién sach gido khoa va ndi dung giao
duc ctia dia phuong theo quyét dinh cua Uy ban nhan déan céc tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong (sau day goi chung 1a Uy ban nhan dan cap tinh); thuc hién tu
chu chuyén mon trong t6 churc cac hoat dong gido duc tai truong tiéu hoc.

- Thuc hién ty kiém dinh chat luong va dam bao chat luong gido duc theo
quy dinh.

- Quan ly cén bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Quan 1y va str dung dat, tai chinh va tai san cua nha truong theo quy dinh
cua phap luat.

- Phbi hop chat ch€ véi cha me hoac ngudi gidm hd hoc sinh, cac t6 chirc va
c4 nhan trong cong dong thuc hién cac hoat dong gido duc. T6 chirc cho gido vién,
nguoi lao dong va hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hdi tai dia phuong.

- Xay dung méi trudong van hoa - gido duc trong nha truong, tham gia xay
dung moi truong van hoa - gido duc ¢ dia phuong.

- Puoc tiép nhan cac khoan tai trg, vién tro cua cac co quan, t6 chirc, ca
nhan dbi véi nha truong theo quy dinh ctia phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cua phap luat.

2. Thuc trang nam hoc 2023 - 2024

2.1.S6 16p, s6 hoc sinh:

- S6 16p: 28 16p

- S6 tré: 997 hoc sinh

2.2. Boi ngii gido vién, nhan vién trong nha truong

* S luong
Vién chirc LDHD theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP
T | Noi | Tong mrg,e Chuyén | H5 | Nhan
T | dung | sb s0 Lanh | Giao Nhan mon, tro vién
vién dao Vvién Vvién nghiép | phuc nuoi
chire vu vu dudng
Puoc
1 o 39 33 2 28 3 4 2 0
giao
Hién
2 ) 34 31 2 26 3 2 1 0
co




* Chat luong:
- Nhém cong viée 1anh dao, quan ly:
+ 01 Hiéu truong - Trinh d Thac si - Hién hudong lwong GVTH Hang I1.
+ 01 Pho hiéu truéng - Trinh d6 Pai hoc - Hién hudng lwong GVTH Hang 11
- Nhém cong viéc chuyén nganh:
+ Gi4o vién Tiéu hoc hang II: 10 nguoi
+ Gido vién Tiéu hoc hang III: 15 nguoi.
Trong d6: Trinh do dai hoc: 25 ngudi
+ Gido vién tiéu hoc hang IV: 01 ngudi (Pang hoc Pai hoc)
- Nhom cong viéc dung chung
+ Nhén vién ké toan: 01 nguoi
+ Nhan vién y té hoc duong: 01 ngudi
+ Nhan vién thiét bi: 01 (Kiém thu vién)
- Nhom cong viéc hé tro phuc vu
+ LDHD theo ND111/2022/ND-CP: 02 nguoi (Gido vién)
+ Nhan vién bao vé: 01 nguoi (LDHD theo ND111/2022/ND-CP)
2.3. Dy kién s6 lugng hoc sinh, s 19p trong 3 nim tiép theo.

Tong S6 16p theo dd tudi

Nam hoc . s0 16p
Lopl | Léop2 | Lop3 | Lop4 Lép S

2024-2025 1029 | 23 | 200 | 226 | 185 | 203 | 215

2025-2026 1039 | 23 | 225 | 200 | 226 | 185 203

2026-2027 1051 | 23 | 230 | 210 | 200 | 226 | 185

III. Vi tri viéc lam

1. Thong ké, phan nhém cong viéc theo chirc ning nhiém vu
1.1. Nhom cong viéc lanh dao, quan ly: Co 02 vi tri

- Hi€u truong: 01 nguoi

- Pho hi¢u truong: 01 nguoi

1.2. Nhom cong viéc chuyén nganh: Co 03 vi tri

- Gi4o vién tiéu hoc hang I: 3 ngudi

- Gi4o vién tiéu hoc hang II: 15 ngudi.

- Gi4o vién tiéu hoc hang III: 10 nguoi



5

1.3. Nhom cong viéc dung chung: Co 03 vi tri

- Ké toan: 01 nguoi

- 'Y té hoc duodng: 01 ngudi

- Thiét bi: 01 nguoi

1.4. Nhom cong viéc ho tro phuc vu

- HBLD theo Nghi dinh 111/ND-CP: 04 (Giéo vién)

- Nhan vién bao vé: 02 nguoi

2. Danh muc vi tri viéc lam

(Phuy luc 11 kem theo)

3. Co cau vién chirc theo hang chirc danh nghé nghiép

- Gi4o vién tiéu hoc hang I: ty 18 9.7%, 03 nguoi.

- Gi4o vién tiéu hoc hang I: ty 1 48.4%, 15 ngui.

- Gi4o vién tiéu hoc hang III va nhan vién tuong duong hang III tré xudng:
ty 1¢ 41.9%, 13 nguoi.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

Can ctr vao Ké hoach xay dung dé& an vi tri viéc lam ddi chiéu lai véi sé
nguoi thuec tali.

- P& nghi bo sung vi tri viéc 1am phuc vu trong danh muc vi tri viéc 1am do
Thong thu 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua B Giao duc va Pao tao cd
quy dinh vé vi tri phuc vu.

- Xét @& nghi thang hang: 11 vi tri cu thé:

Gi4o vién tiéu hoc hang 1l sang hang I: 03

Gi4o vién tiéu hoc hang 111 sang hang 11: 08

Trén day 1a Dé an vi tri viéc 1am va co cAu ngach vién chirc ca trudong Tiéu

hoc Kim Péng. Tran trong bao céo va kinh d& nghi co quan c6 thim quyén xem xét

phé duyét./.
Noi nhin: HIEU TRUONG
- S& Noi vu thanh phd Ha Noi;
- UBND quan Ha Dong; (da k}")
- Luu: VT./.

Pinh Thi Thio



